Portal del Sistema de Madrid
para las Oficinas de PI:
Guia de iniciacidén rapida

Utilice el Portal del Sistema de Madrid para
las Oficinas de Pl para consultar y gestionar
todas las solicitudes y registros internacionales
relativos a su Oficina de Pl en tanto que Oficina
de Origen y en tanto que Oficina designada.
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Primeros pasos

Utilice el servicio “Contact Madrid”
para configurar las cuentas del Portal del
Sistema de Madrid de las Oficinas de PI
para todos los usuarios de su Oficina. No
se olvide de abrir una cuenta gratuita en
la OMPI antes de ponerse en contacto con
nosotros para inscribirse en el Portal de la
Oficina de Madrid.

Contact Madrid

Use este formulario para hace!
mandar una respuesta a la O
es.

Soy:

empleado de una oficina de Pl

Todos los campos m|

Informacion sobrg )
F OMPI son personales, NO genéricas. Ingrese

Crear una\una cuenta OMPI

e de usuario *
Nombre *

Apellidos *
Empresa/Organizacion
Teléfono

Direccién

Ciudad *

sobre el usuario

mpos marcados con un * son obligatori

r



Cémo organizarse

Abrala pestaiia “Lista de tareas” para - También puede reorganizar sus
consultar y tratar los documentos emitidos documentos conforme a otros campos,
por la OMPI en relacién con solicitudes y como los de “Nombre del titular” o
registros internacionales de su Oficina. La “Tipo de documento”.

pestaiia “Buisqueda” le permite examinar
todos los documentos archivados relativos
a su Oficina y todas las inscripciones en el

Registro Internacional.

Etapa 1 Etapa 2
Acceda a la pestana “Lista de tareas” Consultar, responder, cargar
+ Los documentos que hay que atender + + Consulte cada documento o
apareceran por defecto por orden de comunicacién enviada haciendo
prioridad en funcién de su fecha limite. clic en el icono del PDF o del sobre.
+ Los documentos mas recientes « « Envie unarespuestaalos
apareceran al final de la pestaria, pero documentos que aparecen en
también se pueden reordenar para la pestaiia de lista de tareas
mostrar el mas reciente en la parte haciendo clic en el botén de carga o
superior de la pestaia. accediendo ala pestaiia “Cargar”.
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Cargar documentos

La pestaiia “Cargar nuevo” permite

presentar varias solicitudes internacionales

nuevas, modificar registros existentes Cargar nuevo
o enviar respuestas respecto de los

documentos que se indican en la pestafia

“Lista de tareas”.

Etapa 1

Empiece haciendo clic en el botén de
“Cargar nuevo” y seleccione uno o
mas documentos que desee cargar.

Cargar un

documento
+ Para cada documento cargado,

seleccione el tipo de documento e

introduzca un nimero de referencia
(enlamayoria de los casos, se trata del
nimero de registro internacional). La

Cargar
nuamero de
referencia.

referencia de la Oficina es opcional y
se refiere a un nimero de expediente

Archive

interno VPO
., B WA - & V

+ Cuando se accede ala funcién de Reference

carga mediante el icono de carga

dela pestafia “Lista de tareas”, se

rellenan automaticamente los campos

“Tipo de documento” y “Niimero de

a2

referencia Instruccién
+ Siesnecesario, puede dar instrucciones adicional

adicionales y afiadir documentos (opcional)

relacionados con la transaccion.




Archivo Tipo oe documento

+ Afiadir mas archivos

(opcional)

Afiadir un

logotipo

+ Se pueden afladir mas archivos para
enviar una serie de formularios o
documentos en una tinica transaccion.

. Instruccion
Al presentar varios documentos del sdcscast
mismo tipo, puede optar por aplicar su
seleccion a todos los documentos.
« Para transmitir el formulario + Aface
CUMENos
MM2 para una nueva solicitud, se Rz
debe cargar la imagen del logotipo e
correspondiente antes de finalizar Ry
la presentacion. Cuando el logotipo oo
7 . . o
sea un texto, habra que insertarlo y pER
seleccionar “ crear imagen . oo
togolipe

+ Para eliminar un documento de su
lista de carga, haga clic en el icono de
la papelera.




Cargar documentos
continuacion

Etapa 2 - Resumen

Una vez que envie su solicitud, vera
un resumen de todos los documentos
cargados.

+ Puede guardar o imprimir esa
confirmacion para sus archivos.

Cargar nuevo Documantos Lantactc

HAN SIDO RECIBIDO LOS DOCUMENTOS QUE HA CARGADO MEDIANTE EL Portal del Sistema
de Madnd para las Oficnas de P 1

Su solichud ostd skendo exarminada. En los précmos dias se ke onviard un monsag sloctrénico de
confirmacstn con un mimore do referencia de ka OMPL Puede oblener un resumen de todas sus
comunicacknes y hacer un sequimiento de sus solicitudes mediante la pastaiia "Documentos” da su
cuanta do acceso al Portal del Sistama do Madrid para las Oficinas da P |

tacidn 04 dic 2018, 13:12
Correo electronico a donde Se envard la confimacion: aymeric.blanc@wipo.int

Fecha de

Subir fecha & Tipo de s

Etapa 3 - Confirmacién

Recibira un mensaje de correo
electrénico de confirmacién una vez
que se haya asignado un numero de
referencia de la OMPI a los archivos que
haya cargado.

+ También puede consultar su lista de
documentos presentados haciendo clic
en la pestaiia “Documentos”. Puede
utilizar esa pestafia como copia de
seguridad de su sistema interno.

Documentos

Ader

Nimero de
solicitud de base | Nombre del archi
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Responder a las
Designacions de su Oficina

La pestafia “Notificaciones” le permite
consultar todas las solicitudes en las
que se ha designado a su Oficina.

« Puede buscar por fecha de publicacién « Alacceder alafuncién de carga

de la notificacion de designacion en la
Gaceta de la OMPL

Puede hacer clic en el icono de descarga
para descargar una copia de la
notificacién relativa a la solicitud en la
que se designa a su Oficina. Envie una
respuesta a las designaciones haciendo
clic en el bot6n de carga o accediendo a
la pestaia de carga.

mediante el icono de carga de la
pestaiia “Notificaciones”, se rellenan
automaticamente los campos “Tipo
de documento” y “Numero de
referencia”.

« Alacceder ala pestafia “Cargar

nuevo”, se pueden cargar varios
documentos ala vez.

Responder mejor a
sus necesidades

« Utilice la pestafia “Preferencias” « Pdngase en contacto con nosotros a

para personalizar las opciones de través de la pestaiia “Contacto” si tiene

visualizacion. alguna duda sobre su cuenta o si desea
solicitar asistencia técnica.

« Para otras consultas de caracter
general, utilice el servicio “Contact
Madrid” para obtener una respuesta

mas rapida.



Organizaciéon Mundial

de la Propiedad Intelectual
34, chemin des Colombettes
P.O. Box 18

CH-1211 Ginebra 20

Suiza

Tel: +41 22 338 91 11
Fax: +41 22 733 54 28

Para los datos de contacto

de las oficinas de la OMPI

en el exterior, visite:
www.wipo.int/about-wipo/es/offices/
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