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دليل بشأن تقديم طلب إبداء الاهتمام 
بتلقي التدريب والمساعدة التقنية من اتحاد الكتب المُيسَّرة


المقدمة
تُقدِّم هذه الوثيقة إرشادات للمؤسسات التي ترغب في إبداء اهتمامها بتلقي التدريب والمساعدة التقنية في إصدار نسخ من الكتب بأنساق مُيسَّرة لصالح الأشخاص المكفوفين أو معاقي البصر أو ذوي الإعاقات الأخرى في قراءة المطبوعات (المُشار إليهم فيما يلي باسم "الأشخاص ذوي الإعاقات في قراءة المطبوعات"). وتُقدَّم هذه المساعدة التقنية في إطار أنشطة اتحاد الكتب الميسَّرة (المُشار إليه فيما يلي باسم "الاتحاد").  
واتحاد الكتب المُيسَّرة هو شراكة بين القطاعين العام والخاص تقودها الويبو، وتضم مؤسساتٍ تمثل الأشخاص ذوي الإعاقات في قراءة المطبوعات، ومكتبات وكيانات معتمدة أخرى، ومؤلفين، وناشرين، ومنظمات للإدارة الجماعية للحقوق، وهيئات معنية بوضع المعايير. وتقع أمانة الاتحاد في مقر الويبو الرئيسي في جنيف بسويسرا. 
وأُنشئ اتحاد الكتب المُيسَّرة لتقديم حلول عملية دعماً لتنفيذ معاهدة مراكش لتيسير النفاذ إلى المصنفات المنشورة لفائدة الأشخاص المكفوفين أو معاقي البصر أو ذوي إعاقات أخرى في قراءة المطبوعات، ويسعى إلى زيادة الكتب المتاحة بأنساق مُيسَّرة وتقديمها في جميع أنحاء العالم. ويتمثل أحد أنشطته الرئيسية في مساعدة المؤسسات الموجودة في البلدان النامية والبلدان الأقل نمواً على بناء قدرتها على إصدار وتقديم كتب من هذا القبيل. 
ويشمل نموذج اتحاد الكتب الميسَّرة تقديم التدريب والمساعدة التقنية والتمويل لإنتاج مواد تعليمية باللغات الوطنية لكي يستخدمها طلاب المدارس الابتدائية والإعدادية والثانوية والجامعات ذوي الإعاقات في قراءة المطبوعات. وعادةً ما تتراوح مدة المشروعات من 12 إلى 18 شهراً.
ويُشجَّع الشركاء في البلدان النامية والبلدان الأقل نمواً الذين يقع عليهم الاختيار في مشروعات الاتحاد للمساعدة التقنية على تعزيز التعاون بين جميع الأطراف المعنية، ومنها المنظمات غير الحكومية الأخرى التي تخدم الأشخاص ذوي الإعاقات في قراءة المطبوعات، والهيئات أو المكتبات المعتمدة للمكفوفين، والوكالات الحكومية، ودور النشر التجارية، وذلك لضمان زيادة الوعي بإصدار الكتب بأنساق مُيسَّرة. وبذلك، يسعى الاتحاد إلى ضمان استدامة إصدار الكتب المُيسَّرة في البلد بعد اكتمال المشروع. 
كما أن الاتحاد سوف يمنح الأولوية للطلبات التي تقترح شراكات بين مؤسسات متقدمة معاً، بشرط أن تقوم مؤسسة واحدة منها بدور المؤسسة الرائدة. وفي مثل هذه الحالات، لن تُوقِّع الويبو إلا عقداً واحداً مع المؤسسة الرائدة التي ستتولى بعد ذلك دور منسق المشروع للشركاء الآخرين. وينبغي أن تُدرَج في الاقتراح أسماء جميع المؤسسات التي ستشارك في المشروع. 
تدريب ومساعدة تقنية من اتحاد الكتب الميسَّرة
معايير أهلية المتقدمين
لكي تكون مؤسستكم مؤهلةً، ينبغي أن تكون مستوفية للشروط الآتية:
1) تخدم أو تمثل الأشخاصَ المكفوفين أو معاقي البصر أو ذوي الإعاقات الأخرى في قراءة المطبوعات؛
2) وتقع في أحد البلدان النامية أو البلدان الأقل نمواً؛
3) لديها قدر من الخبرة في إصدار كتب بأنساق مُيسَّرة، أو لديها أساس واعد لذلك؛
4) وتشهد أن الكتب التي ستصدر ستكون جزءاً من المناهج التعليمية للبلد (أو الولاية أو المقاطعة) وستنهض بالأهداف التعليمية للبلد (أو الولاية أو المقاطعة)؛
5) وتُوضِّح كيف ستتعامل المؤسسة مع الأطراف المعنية الأخرى في البلد، مثل المنظمات غير الحكومية الأخرى التي تخدم الأشخاص ذوي الإعاقات في قراءة المطبوعات، والهيئات أو المكتبات المعتمدة للمكفوفين، ودور النشر، والإدارة (أو الإدارات) التعليمية، ومكتب الملكية الفكرية أو مكتب حق المؤلف، لتنفيذ أهداف معاهدة مراكش، ومن ثَمّ العمل على استدامة أنشطة إصدار الكتب المُيسَّرة في المستقبل المنظور؛
6) وتستجيب للطلبات المُقدَّمة من أمانة الاتحاد، ولديها القدرة على الوفاء بالالتزامات التعاقدية والمواعيد النهائية.
عوامل ستُوضَع في الاعتبار:
إضافةً إلى التأكد من استيفاء مؤسستكم لمعايير الأهلية المذكورة أعلاه، ستضع أمانةُ الاتحاد العوامل التالية في الاعتبار عند النظر في الطلبات:
1) التوازن الجغرافي، أيْ تنفيذ مشروعات الاتحاد في جميع القارات؛ 
2) وتصديق بلدكم على معاهدة مراكش أو انضمامه إليها؛
3) واحتواء القانون الوطني من عدمه على أحكام تسمح بإصدار الكتب بأنساق مُيسَّرة دون الحاجة إلى طلب إذن من صاحب حق المؤلف؛
4) ووجود مؤسسة تُصدِر بالفعل ما يكفي من الكتب بأنساق مُيسَّرة وتلبي احتياجات الأشخاص ذوي الإعاقات في قراءة المطبوعات؛
5) واستجابة مؤسستكم لما ترسله أمانة الاتحاد من طلبات الحصول على معلومات إضافية؛
6) والتزام مؤسستكم بأداء دور المُنسِّق مع المؤسسات الأخرى التي ستشارك في المشروع، وقدرة مؤسستكم على أداء ذلك الدور، إذا اقتضى الأمر؛
7) وأي مشروع سبق أن نُفِّذ في بلدكم من مشروعات الاتحاد للتدريب والمساعدة التقنية.
استمارة الطلب المُقدَّم إلى الاتحاد
إذا كانت مؤسستكم مُستوفيةً لمعايير الأهلية وترغب في أن يُنظَر في حصولها على التدريب والمساعدة التقنية من الاتحاد، فيُرجى ملء استمارة "إبداء الاهتمام بتلقي التدريب والمساعدة التقنية من اتحاد الكتب الميسَّرة" ثم إرسالها عبر البريد الإلكتروني إلى Accessible.Books@wipo.int قبل 15 إبريل 2022. كما أن المؤسسات التي تقدمت حينما أطلق الاتحاد "دعوة إلى تقديم مقترحات" في عام 2019، ولكن لم يقع عليها الاختيار، يجوز لها التقدم مرة أخرى. 

ويجب على مقدمي الطلبات تقديم مقترح يتضمن الإجراءات والالتزامات والتكاليف المقترحة على النحو المبين أدناه. وفي حالة الموافقة على طلبكم، سيُموِّلُ الاتحادُ الإجراءات والالتزامات المذكورة أدناه بحد أقصى 20000 دولار أمريكي على مدى فترة تتراوح من 12 إلى 18 شهراً. وهذا مبلغ مُحدَّد، ولن يُقدِّم الاتحاد تمويلاً يتجاوز هذا الحد.  
ويُرجى العلم أن الأموال ستُدفع عند إتمام الإجراءات والالتزامات المُحدَّدة، وأن الويبو لا يمكنها تمويل عملية شراء أجهزة حاسوب أو معدات تكنولوجية أو طابعات برايل للمساعدة على إصدار كتب مُيسَّرة. 
وسوف تتولى أمانةُ الاتحاد استعراض طلبات إبداء الاهتمام ومناقشتها مع المتقدمين قبل اتخاذ قرارات التمويل النهائية. ويُرجى العلم أن التناقش مع أمانة الاتحاد بشأن مشروع محتمل لا يضمن أن المشروع سوف يُنفَّذ. ونأسف لعدم تمكُّن الويبو من تمويل جميع الطلبات الواردة.
إجراءات المشروع والتزاماته 
الإجراءات والالتزامات المُشار إليها بكلمة "إلزامي" أدناه يجب إدراجها في كل مقترح. ويمكن أيضاً إدراج الإجراءات والالتزامات الموصوفة بكلمة "اختياري" بشرط ألا تزيد التكلفة الإجمالية للمشروع المقترح على الحد الأقصى للتمويل البالغ 20 ألف دولار أمريكي. وقد حددنا نطاق تكاليف كل إجراء والتزام. 
البند 1.ألِف (إلزامي): تدريب عبر الإنترنت على نسق DAISY Text أو نسق EPUB3 (2800 دولار أمريكي)
سوف يتلقى المشاركون الذين ترشحهم مؤسستكم تدريباً على كيفية إصدار كتب بأنساق مُيسَّرة مثل DAISY Text أو EPUB3. وسوف يُقدَّم التدريب من خلال دورة إصدار الكتب المُيسَّرة التي يقدمها الاتحاد عبر الإنترنت، وسوف يستفيد أيضاً المشاركون من جلسات مباشرة وتفاعلية مع مُدرِّب خبير عبر إحدى منصات التداول عن بُعد مثل Zoom أو Google Meets. 
وتتألف العناصر الإلزامية لهذه الدورة الإلكترونية من ثماني وحدات، وتشمل ما يقرب من 30 ساعة من التعلم من خلال شروحات ودروس بالفيديو واختبارات قصيرة، بما في ذلك الجلسات التفاعلية مع المُدرِّب الخبير. كما أن منصة الدورة التدريبية مُيسَّرة للمشاركين ذوي الإعاقات في قراءة المطبوعات، وتتضمن دروسًا يسهل التنقل بين صفحاتها، واختبارات قصيرة مُيسَّرة، ووصفًا للصور، وفيديوهات مصحوبة بنصوص شارحة لها.
ويجب أن يتوفر ما يلي لدى المشاركين المتلقين لدورة الاتحاد الإلكترونية: 
· المهارات الحاسوبية الأساسية، بما في ذلك الكفاءة في استخدام برنامج Microsoft Word؛
· إمكانية الوصول إلى حاسوب مناسب واتصال جيد بالإنترنت يُمكِّنهم من دراسة الدورة التدريبية عن بُعد عبر الإنترنت من منازلهم أو من مقر مؤسساتهم؛
· ونظام تشغيل Windows على حاسوبهم؛
· وقدر من الخبرة في إصدار نسخ من الكتب بأنساق مُيسَّرة، أو أساس واعد لذلك.
البند 1.باء (اختياري): تدريب عبر الإنترنت على طريقة برايل الإلكترونية (بدون تكلفة إضافية)
يُرجى توضيح ما إذا كنتم مهتمين بتلقي تدريب على كيفية إصدار كتب بطريقة برايل الإلكترونية، المعروفة باسم "نسق برايل الجاهز" (BRF) لتُقرأ على أجهزة قارئات برايل الإلكترونية. وينبغي أن يكون لدى المشاركين الذين يتلقون هذا التدريب قدر من الخبرة السابقة في طريقة برايل. ويُرجى العلم أن هذه ليست دورة للتدريب على استخدام آلات النقش بطريقة برايل وأدوات النسخ مثل Duxbury.
البند 1.جيم (اختياري): تدريب عبر الإنترنت على السرد البشري (بدون تكلفة إضافية)
يُرجى توضيح ما إذا كنتم مهتمين بتلقي تدريب على كيفية إنتاج كتب مقروءة بصوت بشري، وهو ما يُعرَف باسم "السرد البشري" (human narration)، بدلاً من النطق الآلي باستخدام برمجيات حاسوبية تسمح بتحويل الكتاب من مكتوب إلى منطوق. وفي هذا التدريب، يتعلم المشاركون كيفية إنشاء كتب ناطقة رقمية مُيسَّرة بنسق DAISY مع السرد البشري. وسوف تتعلمون أيضاً تحويل ما لديكم من ملفات صوتية إلى كتب مُنظَّمة بنسق DAISY. ويحظى هذا التدريب بأهمية كبيرة في البلدان التي لا توجد فيها برامج لتحويل المكتوب إلى منطوق بلغاتها الوطنية.
البند 2 (إلزامي): إنتاج ما يتراوح من 60 إلى 100 نسخة من الكتب بأنساق مُيسَّرة (نطاق التكلفة: 6000 - 10000 دولار أمريكي)
في حالة اختيار مؤسستكم في مشروع اتحاد الكتب المُيسَّرة، سوف يُطلب منكم تحديد ما يتراوح بين 60 و100 كتاب دراسي أو مواد تعليمية أخرى ينبغي أن تنتجها مؤسستكم خلال فترة تتراوح من 12 إلى 18 شهراً. والكتب التي ستصدر بأنساق مُيسَّرة يجب أن تكون لصالح طلاب المرحلة الابتدائية أو الإعدادية أو الثانوية أو مرحلة التعليم العالي ذوي الإعاقات في قراءة المطبوعات. ويُرجى العلم أن الكتب التي ستصدر في إطار مشروع الاتحاد يجب أن تكون جزءاً من المناهج التعليمية للبلد (أو الولاية أو المقاطعة) وأن تنهض بالأهداف التعليمية للبلد (أو الولاية أو المقاطعة).
وسوف يُطلب منكم الحصول على شهادة من الوكالة الحكومية المعنية تؤكد أن الكتب التي ستصدر جزءٌ من المناهج التعليمية. 
البند 3 (إلزامي): توزيع نسخ بأنساق مُيسَّرة على الطلاب ذوي الإعاقات في قراءة المطبوعات (نطاق التكلفة: 1000 - 2000 دولار أمريكي)
ينبغي أن تتضمن المقترحات خطةً مفصلةً توضح كيف تخطط مؤسستكم لتوزيع النسخ المُيسَّرة التي ستصدر في أثناء مشروع الاتحاد للتدريب والمساعدة التقنية على الطلاب ذوي الإعاقات في قراءة المطبوعات. ويمكن توزيع النسخ المُيسَّرة بوسائل إلكترونية أو مادية.
البند 4 (اختياري): طباعة كتب بطريقة بريل أو بحروف الطباعة الكبيرة أو بكلتيهما (نطاق التكلفة: 2000 - 4000 دولار أمريكي)
يُرجى توضيح ما إذا كنتم مهتمين بالحصول على التمويل لإنتاج كتب دراسية وغيرها من المواد التعليمية بطريقة برايل البارزة أو بحروف الطباعة الكبيرة أو بكلتيهما. ويُرجى العلم أننا لا نُقدِّم تدريباً على كيفية إنتاج كتب بطريقة برايل البارزة، وأن المؤسسة ينبغي أن تكون لديها بالفعل طابعات برايل اللازمة أو أن يكون بإمكانها الوصول إلى هذه الطابعات.  
البند 5 (اختياري): شراء أجهزة قراءة (تصل إلى 3000 دولار أمريكي)   
يمكن شراء عدد قليل من أجهزة القراءة لتُوضَع في المدارس أو المكتبات أو المراكز التعليمية. ومن الأجهزة المسموح بها: الهواتف الذكية أو الأجهزة اللوحية (التي تعمل بأنظمة تشغيل Android)، أو قارئات DAISY، أو قارئات برايل الإلكترونية المثبت بها برمجيات مناسبة قبل التوزيع. ويُرجى العلم أن الويبو لا يمكنها شراء الأجهزة، بل يُنتظر من مؤسستكم أن تشتري الأجهزة من المورد مباشرةً بالتمويل المُقدَّم من الويبو. 
البند 6 (اختياري): تدريب عبر الإنترنت على استخدام أجهزة القراءة للمُدرِّبين أو الطلاب أو كليهما (نطاق التكلفة: 1500 - 2500 دولار أمريكي)
يمكن للمُدرِّبين الخبراء لدينا أن يقدموا لمؤسستكم حلقة دراسية عبر الإنترنت عن استخدام أجهزة القراءة والتكنولوجيات المساعدة.  وبعد الانتهاء من هذه الحلقة الدراسية، ستكون مؤسستكم مُجهَّزة بالمعرفة والمهارات اللازمة لتدريب الآخرين في مجتمعكم. 
إعداد المشروع 
سوف تتولى أمانة الاتحاد تقييم طلبات الحصول على المساعدة التقنية، وفور إدراج المؤسسة في قائمة التصفية، سوف تعمل أمانة الاتحاد مع المؤسسة على وضع خطة عمل مفصلة للمشروع. وقد ينطوي ذلك على عملية تشاورية موسعة بين أمانة الاتحاد والمنظمة. ونود أن نشدد على أن الإدراج في قائمة التصفية ووضع خطة للمشروع لا يضمنان توقيع اتفاق مع الويبو أو تقديم تمويل لمؤسستكم.
توقيع اتفاق مع الويبو
سوف نُخطركم فور موافقة إدارة الويبو على تنفيذ مشروع في بلدكم. وبعد ذلك يُوقَّع اتفاق بين الويبو والمؤسسة المُختارة. وحينها فقط يصبح المشروع نشطاً، ويمكن أن يبدأ. ويُرجى العلم أن الأموال لا تُدفَع إلا عند اكتمال الإجراءات والالتزامات المنصوص عليها في الاتفاق المُوقَّع مع الويبو.
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